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مجمع عمومي مؤسس مؤسسه (در شرف تأسیس) ............................ در روز ..................... مورخ ................... ساعت .............. با حضور کلیه مؤسسین در محل ................................. تشكيل گردیده و پس از بحث و تبادل نظر به اتفاق آراء و بهشرح ذیل اتخاذ تصمیم گردید:
1. اساسنامه مؤسسه در.............. ماده و ............... تبصره تنظیم و به تصویب مجمع رسیده و صفحات آن توسط تمامی اعضاء امضاء گردید. 
2. نسبت به انتخاب ............ نفر عضو اصلی هیأت مدیره و .......... نفر عضو علی البدل هیأت مدیره برای مدت .............. سال رأی گیری بهعمل آمد که در نتیجه اشخاص ذیل بهسمت اعضاء اصلی اولین هیأت مدیره انتخاب گردیدند:
	ردیف
	نام ونام خانوادگی
	فرزند
	کد ملی
	صادره
	متولد
	تعداد آراء
	امضاء

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


و همچنین اشخاص ذیل بهسمت اعضاء علی البدل هیأت مدیره انتخاب شدند:
	ردیف
	نام ونام خانوادگی
	فرزند
	کد ملی
	صادره
	متولد
	تعداد آراء
	امضاء

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	



3. نسبت به انتخاب ................ نفر عضو بازرس اصلی و ....... نفر عضو بازرس علی البدل برای مدت ...... سال مالی برأیگیری بهعمل آمد که در نتیجه اشخاص ذیل بهسمت بازرس اصلی انتخاب گردیدند: 
	ردیف
	نام ونام خانوادگی
	فرزند
	کد ملی
	صادره
	متولد
	تعداد آراء
	امضاء

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


و همچنین اشخاص ذیل بهسمت بازرس علی البدل انتخاب گردیدند: 
	ردیف
	نام ونام خانوادگی
	فرزند
	کد ملی
	صادره
	متولد
	تعداد آراء
	امضاء

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


تمام منتخبین با امضاء این صورتجلسه قبول مسئولیت نمودند.
4. روزنامه کثیرالانتشار ............. برای درج تصمیمات و آگهیهای مؤسسه انتخاب گردید. مجمع عمومی با حق توکیل غیر به هیأت مدیره (یا به خانم/ آقای ............................................ ( احدي از مؤسسین يا مديران يا وكيل رسمي مؤسسه) ) اختیار داد تا پس از تأیید هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت به اداره ثبت شرکتها مراجعه و نسبت به ثبت صورتجلسه و پرداخت حق الثبت و امضاء ذیل دفاتر ثبت اقدام لازم را معمول نماید. 
جلسه در ساعت ................... خاتمه یافت. 

نام و امضاء مؤسسین
	نام و نام خانوادگي
	کد ملي
	امضاء
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صورتجلسه هیأت مدیره مؤسسه (در شرف تأسیس)
جلسه هیأت مدیره مؤسسه ........................... بر اساس دعوتنامه شماره .................... مورخ ..................... در روز ..................... مورخ ................... ساعت ..................... با حضور اکثریت / کلیه اعضاء در محل ................................. تشكيل گردیده و پس از بحث و تبادل نظر بهشرح ذیل اتخاذ تصمیم گردید:

دستور جلسه: تعیین سمت اعضاء و صاحبان امضاء مجاز و انتخاب مدیر عامل
1- آقای/ خانم ..................... با کد ملی .......................... به سمت رئیس هیأت مدیره،
    آقای / خانم .................... با کد ملی .......................... به سمت نایب رئیس هیأت مدیره، 
    آقای / خانم .................... با کد ملی .......................... به سمت ............ هیأت مدیره (طبق اساسنامه) و
    آقای / خانم .................... با کد ملی .......................... به سمت عضو هیأت مدیره 
به مدت ........ سال انتخاب شدند و با امضای ذیل این صورتجلسه قبولی خود را اعلام میدارند. 
2- آقای/ خانم .................... با کد ملی .......................... به سمت مدیر عامل مؤسسه به مدت ................... سال انتخاب و با امضای ذیل این صورتجلسه قبولی خود را اعلام میدارد. 
3- کلیه قراردادها و اسناد رسمی و تعهد آور بانکی از قبیل چک، سفته و اوراق بهادار با امضای آقای/ خانم ......................... (یک یا دو نفر از اعضای هیأت مدیره با ذکر سمت) بهعنوان ................. هیأت مدیره به اتفاق آقای/ خانم .................. مدیرعامل و مهر مؤسسه دارای اعتبار است و اوراق عادی و نامهها با امضای مدیر عامل و مهر مؤسسه معتبر خواهد بود. 
4- هیأت مدیره به آقای / خانم ................. (احدي از اعضاء هيأت مديره يا مدير عامل و يا وكيل رسمي مؤسسه) با حق توکیل به غیر وکالت داد تا پس از تأیید هیأت رسیدگی به امور مؤسسات فرهنگی قرآن و عترت، ضمن مراجعه به اداره ثبت شركتها نسبت به ثبت صورتجلسه وپرداخت حق الثبت و امضاء ذيل دفاتر ثبت اقدام نمايد.

اسامی و محل امضاء اعضاء اصلی هیأت مدیره و مدیرعامل
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