
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 كردهزينه چگونگيضوابط و  نامةآيين

 رآنيـــق اعتبارات

 ها استان ادارات كل تبليغات اسلامي

 

 

 

 

 

 

 1400سـال 
توسعه فناوري و معاونت برنامه ريزي 



 

 

 

 

 مطالب فهرست

 

 

  3                             مقدمه 

 كرد اعتبارات چگونگي هزينه          

 4      ترويجي  -هاي تبليغي كرد طرحات و نحوه هزينهاعتبار 

 7          هاي آموزشي طرح توزيع هزينه 

                                                                                                  11                  ساير طرح و برنامه هاي ابلاغي 

 12        ت حايز اهميتمقررات عمومي و نكا 

 15            مضمائ 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 دمهــمق

سازي و انسجام در هزينه كرد اعتبارات قرآني و انضباط مالي و محاسبه و پرداخت قانونمند به منظور يكسان

انها از كرد اعتبارات قرآني ادارات كل تبليغات اسلامي استاي، همه ساله دستورالعمل نحوه هزينهاعتبارات برنامه

 شود. سوي سازمان دارالقرآن الكريم تهيه و تنظيم و به استانها ابلاغ مي

ريزي به عمل آمده در خصوص برنامه و بودجه حمايتي سازمان امسال نيز در همين راستا، با عنايت به برنامه

قرآني ادارات كل تبليغات كرد اعتبارات هزينه ضوابط و چگونگينامه آيين»استانها،  5و نيز برنامه و بودجه فصل 

 گردد. ادارات كل تبليغات اسلامي استانها ابلاغ مي بهتهيه و  1400براي اجرا در سال « اسلامي استانها

شود تأكيد مي هاشهرستان و كارشناسان محترم قرآني هااستان در اين راستا به مديران محترم امور قرآني

  را نصب العين قرار دهند.  ي ابلاغيها كرد اعتبارات قرآني سياستهزينه در يكل يها استيابلاغ سكه با توجه به  

ريزي و توسعه معاونت برنامه  ،نامه صورت هرگونه سؤال يا ابهام در خصوص مفاد آيينشود در يادآور مي

اده ارائه اداره امور مالي سازمان دارالقرآن الكريم، آم ،مالي مسائلكرد و و در خصوص مسائل هزينهفناوري 

 باشد. راهنمايي مي

 

 

 توسعه فناوري  وريزي برنامه معاونت

 سازمان دارالقرآن الكريم

1400



 

 

 

 كرد اعتباراتهزينهچگونگي 

 ترويجي  -هاي تبليغي كرد طرحاعتبارات و نحوه هزينه

 الف( محافل انس با قرآن كريم 

كل، يك مجريِ توانمند و يك گروه تواشيح ري يك محفل قرآنيِ كيفي و با شكوه، بايد حداقل دو قاري، يك حافظنامه اجراييِ اين طرح در سالجاري، براي برگزامطابق آيين

 : الذكر خواهد بوداي بطور متوسط به شرح جدول ذيلهاي چنين برنامهبه اجراي برنامه بپردازند و يك مسابقه قرآني براي حضاّر در نظر گرفته شود. بر اين اساس هزينه
 

 توضيحات ميانگين هزينه )ريال( كردعنوان هزينه ديفر

 الزحمه مجريحق 1
 مطابق آيين نامه حق الزحمه 

 فعاليت هاي قرآني در سالجاري

 :مازاد هزينه ها اقدام نمايندها مي توانند به يكي از طرق زير نسبت به تأمين  لذا استان

 ن قرآني. خيريمحل كمك هاي نقدي از  بخشي از هزينه هاتأمين  -1

 برگزاري محافل بصورت مشترک با ساير نهادهاي دولتي و مردمي. -2

 ادغام اعتبار دو يا سه محفل و برگزاري يك محفل كيفي  -3

 

 الزحمه قاريانحق 2
 مطابق آيين نامه حق الزحمه 

 فعاليت هاي قرآني در سالجاري

 حق الزحمه حافظ 3
 مطابق آيين نامه حق الزحمه 

 قرآني در سالجاري فعاليت هاي

 الزحمه گروه تواشيححق 4
 مطابق آيين نامه حق الزحمه 

 فعاليت هاي قرآني در سالجاري

 جوايز مسابقات فرهنگ قرآني 5
 از محل منابع استاني 

 بر اساس ظرفيت استان هزينه گردد
 دكور و تبليغات 6

 پذيرايي 7

 --- ***** ها مجموع هزينه



 

 

 

 

 ي تلاوت قرآن كريم :ها ب( كرسي

( جلسة هفتگي در طول يكسال به 50ح در سالجاري، براي برگزاري يك كرسي تلاوت قرآن كريمِ كيفي و با شكوه، بايد يك قاري ثابت در )نامه اجراييِ اين طرمطابق آيين

 : الذكر خواهد بوداي بطور متوسط به شرح جدول ذيلهاي چنين برنامهزينهتلاوت قرآن پرداخته و خود قاري و يا فرد ديگري ترجمه آيات را قرائت نمايد. بر اين اساس ه
 

 

 توضيحات ميانگين هزينه )ريال( كردعنوان هزينه رديف

1 

الزحمه تلاوت قرآن توسط يك قاريِ  حق

 توانمندِ استاني براي يك كرسيِ هفتگيِ 

 اي( جلسه50)

 مطابق آيين نامه حق الزحمه 

 ر سالجاريفعاليت هاي قرآني د
 :مازاد هزينه ها اقدام نمايندها مي توانند به يكي از طرق زير نسبت به تأمين  استان

 خيرين قرآني. محل كمك هاي نقدي از  بخشي از هزينه هاتأمين  -1

 بصورت مشترک با ساير نهادهاي دولتي و مردمي. كرسي تلاوتبرگزاري  -2

 

2 
 حق الزحمه مترجم 

 اي( جلسه50) براي يك كرسيِ هفتگيِ 

 مطابق آيين نامه حق الزحمه 

 فعاليت هاي قرآني در سالجاري

از محل منابع استاني بر اساس  دكور و جايگاه قاري بهمراه تبليغات 3

 ظرفيت استان هزينه گردد
 پذيرايي 4

 --- ** ها مجموع هزينه

 

 

 

 

 



 

 

 ( جشنواره قرآني كودک و نوجوان :ج

داور قرآني  اين طرح در سالجاري، براي برگزاري يك جشنواره قرآنيِ كيفي و با شكوه، بايد حداقل چهار داور قرآني و هنري در بخش برادران و چهار نامه اجراييِمطابق آيين

اي بطور متوسط به هاي چنين برنامهو هنري در بخش خواهران، امر قضاوت را بر عهده بگيرند و جوايزي براي نفرات اول تا سوم جشنواره در نظر گرفت. بر اين اساس هزينه

 الذكر خواهد بود :شرح جدول ذيل

 توضيحات ميانگين هزينه )ريال( كردعنوان هزينه رديف

1 
 داور توانمند استاني( 8) الزحمه داوريحق

 براي يك روز داوري 

 مطابق آيين نامه حق الزحمه 

 فعاليت هاي قرآني در سالجاري
 :مازاد هزينه ها اقدام نمايندي از طرق زير نسبت به تأمين ها مي توانند به يك استان

 خيرين قرآني. محل كمك هاي نقدي از  بخشي از هزينه هاتأمين  -1

 بصورت مشترک با ساير نهادهاي دولتي و مردمي. جشنوارهبرگزاري  -2

 جوايز نفرات برگزيده 2
از محل منابع استاني بر اساس 

 دكور و تبليغات 3 ظرفيت استان هزينه گردد

 الزحمه عوامل اجراييحق 4

 --- ** هامجموع هزينه

 

 ( برنامه هاي قرآني كميته قرآن ستاد دهه فجر :د

 

 توضيحات

ي نمايد لذا امكان ارائه هاي مختلف قرآني م از آنجا كه هر استان مطابق مصوبات جلسات كميته قرآن اقدام به برگزاري طرح

 ها در نحوه هزينه كرد مخير هستند. ها وجود ندارد و استان ثابت براي همه استانهزينه كرد يك جدول 

 



 

 

ف
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 عنوان برنامه
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ر 
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ن
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ف
 

 )مبالغ به هزار ريال( هاي آموزشي طرح محاسبه هزينه كرد کادر  آموزشی

 ملاحظات

 محل تأمین سرانه آموزشی

 عنوان

جه
در

 

 حق الزحمه آزمون پایانی الزحمه آزمون ورودیحق  حق التدریس
 جمع کل پشتیبانی

 

اعتبار 

 حمایتی

 اخذ شهریه 

 و سایر 
 جمع

 جمع مبلغ ساعت جمع مبلغ ساعت جمع مبلغ ساعت

1 
آشنایی و انس 

 کودکان با قرآن
 مربی   25

1 
     

46  

    

250  

      

11,500  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,000  
    12,500  

 حق الزحمه  

آزمون پایانی در 

التدریس  حق

 محاسبه شده است 

        -            500  
       

500  

2 
     

46  

    

190  

        

8,740  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,260  
    10,000          -            400  

       

400  

2 

آموزش قرائت 

 2و1سطوح 

)روخوانی و 

 روانخوانی(

 معلم   25

1 
     

46  

    

250  

      

11,500  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,000  
    12,500          -            500  

       

500  

2 
     

46  

    

190  

        

8,740  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,260  
    10,000          -            400  

       

400  

3 

آموزش قرائت 

 3سطح 

 خوانی()فصیح

 معلم   25

1 
     

46  

    

250  

      

11,500  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,000  
    12,500          -            500  

       

500  

2 
     

46  

    

190  

        

8,740  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,260  
    10,000          -            400  

       

400  

4 

آموزش قرائت 

قرآن کریم  

 (4)سطح 

25 

 1 معلم  
     

60  

    

250  

      

15,000  
       4  

    

250  

   

1,000  

             

-         

             

-         
        -    

      

2,000  
    18,000          -            720  

       

720  

 

 مدرس 
2 

     

60  

    

350  

      

21,000  
       4  

    

300  

   

1,200  

             

-         

             

-         
        -    

      

2,175  
    24,375          -            975  

       

975  

5 

آموزش قرائت 

 قرآن کریم 

 (5)سطح 

25 

 1 معلم  
     

80  

    

250  

      

20,000  
       4  

    

250  

   

1,000  

             

-         

             

-         
        -    

      

3,500  
    24,500          -            980  

       

980  

 

 مدرس 
2 

     

80  

    

350  

      

28,000  
       4  

    

300  

   

1,200  

             

-         

             

-         
        -    

      

3,300  
    32,500          -         1,300  

     

1,300  

6 

آموزش قرائت 

 قرآن کریم 

 (6)سطح 

25 
 

 مدرس 

1 
     

80  

    

420  

      

33,600  
       4  

    

450  

   

1,800  
    10  

  

1,200  

  

12,000  

    

32,600  
    80,000  

های داوری فایل  

صوتی آزمون پایانی 

 (داور 2توسط )

    

2,500  
        700  

     

3,200  

2 
     

80  

    

350  

      

28,000  
       4  

    

380  

   

1,520  
    10  

  

1,000  

  

10,000  

    

35,480  
    75,000  

    

2,500  
        500  

     

3,000  

7 

آموزش قرائت 

 قرآن کریم

 (7)سطح  

 استاد   25

1 
     

50  

    

770  

      

38,500  
       4  

    

450  

   

1,800  
    10  

  

1,200  

  

12,000  

    

37,700  
    90,000  

    

2,500  
     1,100  

     

3,600  

2 
     

50  

    

560  

      

28,000  
       4  

    

380  

   

1,520  
    10  

  

1,000  

  

10,000  

    

40,480  
    80,000  

    

2,500  
        700  

     

3,200  

8 

آموزش ترجمه و 

مفاهیم قرآن 

 1سطح 

 معلم   25

1 
     

48  

    

250  

      

12,000  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

3,000  
    15,000  

حق الزحمه آزمون  

پایانی در 

التدریس حق

 ه شده است محاسب

        -            600  
       

600  

2 
     

48  

    

190  

        

9,120  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

2,880  
    12,000          -            420  

       

480  



 

 

9 

آموزش ترجمه و 

مفاهیم قرآن 

 (4و  3,  2)سطح 

25 

 1 معلم  
     

44  

    

250  

      

11,000  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,000  
    12,000          -            480  

       

480  

 

 مدرس 
2 

     

44  

    

350  

      

15,400  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

1,100  
    16,500          -            660  

       

660  

10 
آموزش حفظ یك 

 جزء قرآن کریم
25 

 1 معلم  
     

46  

    

250  

      

11,500  
       6  

    

450  

   

2,700  
    20  

    

450  

    

9,000  

      

9,800  
    33,000  

    

1,000  
        320  

     

1,320  

 

 مدرس 
2 

     

46  

    

350  

      

16,100  
       6  

    

380  

   

2,280  
    20  

    

380  

    

7,600  

      

9,020  
    35,000  

    

1,000  
        400  

     

1,400  

11 

جلسات ثابت و 

محوری حفظ قرآن 

 کریم

25 
 

 مدرس 

1 
     

48  

    

420  

      

20,160  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

4,840  
    25,000  

 -  

        -         1,000  
     

1,000  

2 
     

48  

    

350  

      

16,800  

          

-         

          

-         
        -    

             

-         

             

-         
        -    

      

4,700  
    21,500          -            860  

       

860  

12 

تربیت آموزشیار 

روخوانی و 

 روانخوانی 

25 
 

 مدرس 

1 
     

76  

    

420  

      

31,920  
       4  

    

450  

   

1,800  
      8  

    

450  

    

3,600  

      

6,430  
    43,750  

آزمون شفاهی  

( 1پایانی توسط )

 ممتحن 

        -         1,750  
     

1,750  

2 
     

76  

    

350  

      

26,600  
       4  

    

380  

   

1,520  
      8  

    

380  

    

3,040  

      

6,340  
    37,500          -         1,500  

     

1,500  

13 

تربیت معلم 

روخوانی و 

 روانخوانی قرآن 

25 
 

 مدرس 

1 
     

80  

    

420  

      

33,600  
       4  

    

450  

   

1,800  
    20  

    

450  

    

9,000  

      

9,350  
    53,750          -         2,150  

     

2,150  

2 
     

80  

    

350  

      

28,000  
       4  

    

380  

   

1,520  
    20  

    

380  

    

7,600  

      

9,130  
    46,250          -         1,850  

     

1,850  

14 

ت معلم  تربی

تجوید قرآن 

 کریم

25 
 

 مدرس 

1 
     

64  

    

420  

      

26,880  
       4  

    

450  

   

1,800  
    20  

    

450  

    

9,000  

    

52,320  
    90,000  

آزمون شفاهی  

( 2پایانی توسط )

 ممتحن 

    

3,000  
        600  

     

3,600  

2 
     

64  

    

350  

      

22,400  
       4  

    

380  

   

1,520  
    20  

    

380  

    

7,600  

    

53,480  
    85,000  

    

3,000  
        400  

     

3,400  

15 

تربیت معلم  

صوت و لحن 

 قرآن کریم

 استاد   25

1 
     

48  

    

770  

      

36,960  
       6  

 

1,000  

   

6,000  
    20  

  

1,000  

  

20,000  

    

54,540  
  117,500  

    

3,500  
     1,200  

     

4,700  

2 
     

48  

    

560  

      

26,880  
       6  

    

750  

   

4,500  
    20  

    

750  

  

15,000  

    

53,620  
  100,000  

    

3,500  
        500  

     

4,000  

16 
تربیت معلم 

 ترجمه و مفاهیم
25 

 

 مدرس 

1 
     

94  

    

420  

      

39,480  
       4  

    

450  

   

1,800  
    20  

    

450  

    

9,000  

    

54,720  
  105,000  

    

3,500  
        700  

     

4,200  

2 
     

94  

    

350  

      

32,900  
       4  

    

380  

   

1,520  
    20  

    

380  

    

7,600  

    

52,980  
    95,000  

    

3,500  
        300  

     

3,800  

17 

تربیت معلم  

پیش دبستانی 

 قرآن کریم

25 
 

 مدرس 

1 
     

56  

    

420  

      

23,520  
       8  

    

450  

   

3,600  
    20  

    

450  

    

9,000  

    

68,880  
  105,000  

    

3,000  
     1,200  

     

4,200  

2 
     

56  

    

350  

      

19,600  
       8  

    

380  

   

3,040  
    20  

    

380  

    

7,600  

    

69,760  
  100,000  

    

3,000  
     1,000  

     

4,000  



 

 

18 
تربیت معلم حفظ 

 قرآن کریم
25 

 

 مدرس 

1 
     

92  

    

420  

      

38,640  
       8  

    

450  

   

3,600  
    20  

    

450  

    

9,000  

    

53,760  
  105,000  

    

3,500  
        700  

     

4,200  

2 
     

92  

    

350  

      

32,200  
       8  

    

380  

   

3,040  
    20  

    

380  

    

7,600  

    

54,660  
    97,500  

    

3,500  
        400  

     

3,900  

19 

تربیت مدرس و 

ممتحن  آموزش 

 قرآن 

 استاد   25

1 
     

50  

  

1,100  

      

55,000  

     

10  

 

1,000  

 

10,000  
    20  

  

1,000  

  

20,000  

    

65,000  
  150,000  

    

4,000  
     2,000  

     

6,000  

2 
     

50  

    

800  

      

40,000  

     

10  

    

750  

   

7,500  
    20  

    

750  

  

15,000  

    

70,000  
  132,500  

    

4,000  
     1,300  

     

5,300  

20 

تربیت داور 

مسابقات قرآن  

 کریم 

 1 استاد   15
     

16  

  

1,100  

      

17,600  

     

16  

    

700  

 

11,200  
    -          -            -    

    

31,200  
    60,000  

حق الزحمه آزمون  

پایانی در حق 

التدریس محاسبه 

 شده 

    

2,100  
     1,900  

     

4,000  

21 
علم تربیت م

 سبك زندگی
 استاد   30

1 
     

48  

  

1,100  

      

52,800  
       4  

    

450  

   

1,800  
    16  

  

1,000  

  

16,000  

    

79,400  
  150,000  

آزمون شفاهی  

پایانی توسط یك 

ممتحن اعزامی از 

 ستاد 

    

3,000  
     2,000  

     

5,000  

2 
     

48  

    

800  

      

38,400  
       4  

    

380  

   

1,520  
    16  

    

800  

  

12,800  

    

67,280  
  120,000  

    

3,000  
     1,000  

     

4,000  

22 

 حمایت از دوره

استعدادهای 

قرآنی  )مرحله 

 تقلید(

15 
 

 مدرس 

1 
   

120  

    

420  

      

50,400  
       4  

    

450  

   

1,800  
    -          -            -    

    

37,800  
    90,000  

آزمون های پایانی  

مرحله تطبیق به 

صورت متمرکز انجام 

 می شود 

    

2,500  
     3,500  

     

6,000  

15 2 
   

120  

    

350  

      

42,000  
       4  

    

380  

   

1,520  
    -          -            -    

    

31,480  
    75,000  

    

2,500  
     2,500  

     

5,000  

23 

 حمایت از دوره

استعدادهای 

قرآنی  )مرحله 

 تطبیق(

 2 استاد   15
     

64  

    

560  

      

35,840  
     -          -            -        -          -            -    

    

39,160  
    75,000  

    

3,000  
     2,000  

     

5,000  

15 
 

 مدرس 
1 

     

64  

    

420  

      

26,880  
     -          -            -        -          -            -    

    

37,620  
    64,500  

    

3,000  
     1,300  

     

4,300  

24 

 برگزاری کارگاه

های یك روزه 

آشنایی با  سبك 

 زندگی قرآنی

50 

 استاد  

1 
     

10  

  

1,100  

      

11,000  
     -          -            -        -          -            -    

    

20,000  
    31,000  

 -  

        -            620  
       

620  

2 
     

10  

    

800  

        

8,000  
     -          -            -        -          -            -    

    

20,000  
    28,000          -            560  

       

560  

 

 مدرس 
1 

     

10  

    

420  

        

4,200  
     -          -            -        -          -            -    

    

20,000  
    24,200          -            484  

       

484  

25 

 برگزاری کارگاه

های سه روزه 

آشنایی با  سبك 

 زندگی قرآنی

 استاد   90

1 
   

100  

  

1,100  

    

110,000  
     -          -            -        50  

    

800  

  

40,000  

  

165,000  
  315,000  

    

2,500  
     1,000  

     

3,500  

2 
   

100  

    

800  

      

80,000  
     -          -            -        50  

    

500  

  

25,000  

  

165,000  
  270,000  

    

2,000  
     1,000  

     

3,000  

26 

برگزاری کلاس 

های  آشنایی با  

مباحث نظری 

 سبك زندگی 

 معلم   30

1 
     

36  

    

250  

        

9,000  
     -          -            -        -          -            -    

    

51,000  
    60,000  

حق الزحمه آزمون  

پایانی در حق 

التدریس محاسبه 

 شده  

    

1,000  
     1,000  

     

2,000  

2 
     

36  

    

190  

        

6,840  
     -          -            -        -          -            -    

    

50,160  
    57,000  

    

1,000  
        900  

     

1,900  



 

 

 

 شود:( : اعتبار پشتيباني شامل موارد زير مي1تبصره )

 «جاريهاي قرآني سال آيين نامه حق الزحمه فعاليت»مدرسان اعزامي )در سفرهاي استاني( مطابق « حق مأموريت روزانه» و« اياب و ذهاب»  

 «سهم مركز برگزاركننده» 

 «روزيهاي تبليغات، پذيرايي، جوايز، اسكان دوره هاي شبانه هزينه» 

 و ... « نظارت» 
 

در اين موارد،  « پشتيباني طرح»باشد و اعتبار هاي يادشده ميعناوين طرح« ميانگين اعتبار»بر اساس  21و  20و  18تا  14رديف  هاي( : اعتبار حمايتي در طرح2تبصره )

بيني  غ پيشاز مبال هاي پاياني حق الزحمه آزمون هاي ورودي وهاي آموزشي]شامل: حق التدريس اساتيد اعزامي از مركز، حق الزحمه آزمونبراساس كسر مجموع هزينه

 جاري ملاک عمل خواهد بود.ها در سال استان« ابلاغيه بودجه»و « تفاهم نامه»شده در 

  
حق التدريس پيش بيني   %70مورد تأييد معاونت آموزش و سنجش سازمان دارالقرآن  بر مبناي « اساتيد استاني»( جدول فوق، حق الزحمه 25( و )24( :  در رديف )3تبصره )

 شود. ين جدول محاسبه و پرداخت ميشده در ا

مان دارالقرآن الكريم مطابق استان موظف است از محل مابه التفاوت اعتبار باقيمانده نسبت به افزايش حجم عمليات به همان نسبت مبادرت ورزيده و گزارش آن را به ساز

  هاي مربوطه منعكس نمايد.دستورالعمل و فرم

 هاي درخواست كننده بوده و مبلغ آن به صورت توافقي مي باشد.هاي آموزشي ويژه كاركنان دولت به عهده دستگاهوره(: هزينه برگزاري د4تبصره )

 هاي اخذ شده از قرآن آموزان تأمين خواهد شد.(: در مواردي كه اعتبار طرح در اين جدول بيش از اعتبار مصوب ابلاغي باشد، هزينه مازاد از محل شهريه5تبصره )

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 :اي ابلاغيبرنامه هساير طرح و 

 

 

 توضيحات

    : ريال هزينه شود. 300.000به ازاء هر نفر مبلغ نحوه هزينه كرد اعتبار برنامه توسعه آموزش عمومي تفسير قرآن كريم 

 

  تبار برنامه هاي نورالثقلين شامل عكرد اهزينه و شرايط ديگر، نحوه  حجم عملياتاستان متناسب با هربراي  هزينه واحدبا عنايت به تفاوت

 حمايت از آموزش و توانمندسازي مربيان محافل خانگي قرآن كريمو  حمايت از راه اندازي مراكز تربيت قرآني و توانمندسازي مربيان آنها

 ها ابلاغ خواهد شد.  به ادارات كل تبليغات اسلامي استان متعاقباً  تعليم و تربيت قرآني اين سازمانطي نامه هاي جداگانه از سوي معاونت 

   

   ،خانه هاي نحوه هزينه كرد اعتبار برنامه رصد و پايش با عنايت به تفاوت هزينه واحد براي هراستان متناسب با حجم عمليات و شرايط ديگر

ها ت كل تبليغات اسلامي استانبه ادارا اين سازمان متعاقباً  يتوسعه ارتباطات و تشكل هاجداگانه از سوي معاونت  نامه هايقرآن و عترت طي 

 ابلاغ خواهد شد.

 

  ،توليد محتوا و محصولات قرآني مكتوب و الكترونيكي قبلاً در قالب شيوه نامه اجرايي حمايت از و نحوه هزينه كرد اعتبار برنامه  شرايطضوابط

 شده است. ها ابلاغادارات كل تبليغات اسلامي استان  و بخشنامه هاي مستقل به

 

 برنامه حمايت از آموزش و توانمندسازي مديران هزينه كرد اعتبارو نحوه  از طريق سامانه مليّ آموزش مجازي قرآن و عترت اجرا ضوابط 

      ها ابلاغ خواهد شد.  ادارات كل تبليغات اسلامي استان تأمين محتواي اين سازمان به  تشكّل هاي مردمي از سوي اداره كلّ پژوهش و
 



 

 

 مقررات عمومي و نكات حايز اهميت

ها كه طبق مفاد آيين نامه حاضر بايد هاي قرآني ادارات كل تبليغات اسلامي استان اعتبارات فعاليت -1

 هزينه شود عبارتند از:

 ارات استانياعتب 5هاي قرآني اداره كل از فصلسهم برنامه -الف

 ساير منابع استان -ب

 اعتبارات حمايتي سازمان دارالقرآن الكريم از محل جذب اعتبارات متمركز سازمان تبليغات اسلامي -ج

هاي منشور توسعه فرهنگ اعتبارات حمايتي سازمان دارالقرآن الكريم از محل جذب اعتبارات فعاليت -د

 قرآني 

 هاهاي قرآني ديگر دستگاهت در فعاليتاعتبارات قابل جذب از محل مشارك-هـ

 هاي قرآني زير مجموعه شوراي فرهنگ عمومي استاناعتبارات شوراي هماهنگي فعاليت -و

، دستورالعمل مالي مستقلي ارائه 6تا  4:در مواردي كه جهت نحوه هزينه كرد هر يك از بندهاي 1*تبصره 

ست بر مبناي آن ان ضر ملاك شود، عمليات مالي مربوطه مي باي صورت آيين نامه حا جام پذيرد و در غير اين 

 عمل خواهد بود.

صره  سازمان دارالقرآن الكريم با ادارات كل 2* تب صوص هزينه كرد اعتبارات حمايتي تفاهم نامه  : در خ

 ، تاكيد مي گردد موارد هزينه كرد مي بايست با توجه به آيين نامه حاضر و مطابق1400تبليغات اسلامي در سال 

صيلي برنامه طرح سال هاي تف شده ار شات مربوطه در فرجه زماني پيش بيني  صورت پذيرفته و گزار اي ابلاغي 

 گردد.

بايست اسناد اداره كل تبليغات اسلامي استان مي: چگونگي تسويه حساب اعتبارات حمايتي سازمان -2

سال كرد اعتبارات تفاهم نامههزينه صيص مي 1400اي  سازمان دارالقرآن الكريم تخ سوي  توجه به  يابد باكه از 

ــمائم آيين نامه  بندي نموده وآوري و طبقهمه جمعمفاد اين آيين نا طبق جدول گزارش مالي مندرج در بخش ض

 حاضر به اين سازمان ارسال نمايد.

 كرد اعتبارات رعايت نكات زير ضروري است:در تنظيم جدول گزارش هزينه -3

سناد هزينه كرد تمامي فعاليت -لفا ضر جمعا شده و در ها بر مبناي آيين نامه حا سته بندي  آوري و د

زونكن هاي خاص كدگذاري شده و بايگاني گردد تا در مواقع مراجعه بازرسان و ذي حسابان به ايشان ارائه شده 

 و شناسه مربوطه در فرم هاي گزارش مالي درج گردد.

ستان  اداره كل تبليغات  -ب سلامي ا ست ا دريافت اعتبارات حمايتي نوبت هاي براي هر يك از موظف ا

ــت تفاهم فرم گزارش مالي مجزا تكميل  نوبت دريافت اعتبار،نامه، با توجه به طرح هاي مندرج در جدول پيوس

 كرده و در زمان مقرر به سازمان ارسال نمايد.



 

 

ضميمه تفاهم نامه في مابينمطاب -هاضمن درج كامل هر يك از عناوين برنامه -ج در بالاي  -ق با جدول 

بندي شده در جداول گزارش مالي؛ عناوين ريز هزينه كرد و مبالغ هزينه شده آنها به همراه شناسه اسناد طبقه

 هاي مربوطه نوشته شوند.ها و ستونرديف

سئول ها، مدير ها براي هر يك از برنامهپس از تكميل جداول گزارش مالي فعاليت -د ستان م كل محترم ا

هاي پيش بيني شده براي امضاء را كامل نموده و فرم به مهر اداره كل ممهور محل رئيس اداره امور قرآنيمالي و 

 گردد.

صوص پرداخت -4 ست از انجام تمامي امور مالي در خ صرفا مي باي شات مالي  سناد و گزار ها و تنظيم ا

ــورت گرفته و  ــئوليت تأ اره امور قرآنيادطريق معاونت اداري و مالي ص ــتان تنها مس ــيص و اس ييد روند تخص

 هاي اعتبارات قرآني را عهده دار خواهد بود.پرداخت

بديهي است در صورت عدم ارسال به موقع گزارشات و يا ناقص بودن آنها، پرداخت اعتبارات حمايتي  -5

 ممكن نخواهد بود.

مان توسط سازمان حسابرسي، ضروري است هاي حمايتي سازنامهبا توجه به حسابرسي دقيق تفاهم -6

مامي كلاسعلاوه بر فاهمها و دورهتهيه جداول كلي اطلاعات ت طابق جداول هاي ت ها م يك از آن مه، براي هر  نا

ــتمل بر نام ــيلي مربوطه، جدولي مش ــمائم طرحهاي تفص و نام خانوادگي و اطلاعات عمومي  مندرج در بخش ض

تهيه شــده و پس از مهر و امضــاء موســســه برگزار  مان برگزاري كلاس يا دورهمتعلمين و معلم دوره و مكان و ز

 كننده و معلم دوره به اين سازمان ارسال گردد.

سب  -7 ستان با ديگر واحدهاي اداره كل  اداره امور قرآنيتعامل منا ستان ا سلامي ا به ويژه  -تبليغات ا

ــب و به موقع همكاران  ــاامور مالي و ذيمحترم توجيه مناس در جذب به موقع اعتبارات نقش مهمي  -بي حس

 خواهد داشت.

سناد مالي -8 سال ا شته به علت تأخير در ار سنوات گذ شكلاتي كه در  سازمان  با توجه به م  وبه اين 

با همكاري حوزه و ريزي دقيق با برنامه ي به وجود آمده، مناســب اســت مديران امور قرآنيتســويه حســاب مال

اسناد گزارشات اجرائي، نسبت به ارسال به موقع اعتبارات به شهرستانها و دريافت  معاونت اداري و مالي استان

 مالي و تسويه حساب به موقع با اين سازمان اقدام لازم را معمول دارند.

هاي ديگر از جمله جاري، پشتيباني، پرسنلي و... مجاز نبوده و استفاده از اعتبارات قرآني در سرفصل -9

 تأمين شود.يد از فصول مربوطه ها باگونه هزينهاين

سناد هزينه -10 سابداري تنظيمكليه ا صول ح ساس ا صورت مرتب و منظم و بر ا ، كرد اعتبارات قرآني به 

ش طبقه بندي ستان نگهداري  سابان وتا در زمان  ودو در ا سي در  هاي ارزيابي هيأت مراجعه ذي ح جهت حسابر

 قرار گيرد.اختيار 



 

 

م واگذاري آن در هر نوبت، اداره كل تبليغات اســلامي اســتان در اســر  پس از واريز اعتبارات و اعلا -11

 وقت، وصول مبالغ واريز شده را، كتباً اعلام نمايد.

ــرفاًاعتبارات قرآني  -12 ــتاي برنامه ص و جدول   بين فيمانامه همكاري هاي قرآني موضــو  تفاهمدر راس

 آن، هزينه گردد. پيوست

 مطابقت داشته باشد.دقيقاً دريافتي  بايست با مبلغ حمايتيگزارش مالي ميمندرج در جمع اعتبار -13

صورت مكتوب و با  -14 صل آن به  سخه ا ست ن ضروري ا شت يا دورنگار گزارش مالي معتبر نبوده و  رونو

ضاي ستان تهيه و در موعد  اداره امور قرآني رئيس ام ستان و همچنين ممهور به مهر ا ، معاون مالي و مدير كل ا

 ن ارسال شود.مقرر به اين سازما

ها از طريق توافق با  در بعضي از طرح« افزايش حجم عمليات»با توجه به درخواست برخي از استانها،  -15

سقف حداكثر ) ها و كاهش هزينه مجريان طرح شده در همان موضو  %30هاي مربوطه تا  (  اعتبار در نظر گرفته 

 يت برنامه كاسته شود.بلامانع است. بديهي است در اين گونه موارد نبايد از كيف

ضمائم نمونه فرم -16 شخاص حقيقي، مربيان و در بخش  شنهادي براي عقد قرارداد با ا سات هاي پي س مؤ

 توانند از آنها استفاده نمايند.قرآني مردمي آورده شده كه استانها مي

 

 

  



 

 

 ضمايم

 

 الف( نمونه قراردادهاي پيشنهادي شامل:

 ن قرآنه معلماالتدريس ويژداد پرداخت حقنمونه قرار.  

 ايونه قرارداد پروژهنم. 

 صفحه(. 2نامه همكاري با مراكز قرآني مردمي )در نمونه تفاهم 

 حمايتي فيمابين: نامههاي تفاهمب( فرم تسويه حساب برنامه

 هاكردهاي اعتبارات حمايتي تخصيصي طرحفرم گزارش مالي هزينه 

 شتيباني، نظارت تذكر: در فرم گزارش مالي اولاً  تمامي هزينه هاي طرح اعم از اجرايي، حمايت و پ

و ... طبق اسناد كلاسه و كدگذاري شده درج گردد و ثانياً در صورت نياز به استفاده از بيش از يك فرم براي 

 يك طرح جمع كل در صفحه پاياني درج شده و صفحات برگ شمار شوند.

 



 

 

 

 

 

فرزند  نمايندگا )آقاي/خانم( ........................................................،  هاسلالاي ا اسلالا.ا. ................................، ب اين قرارداد ، بين اداره كل تبليغات      
ه نشلالالالاانلالاا   ..............................، بلالاه الالالالاملالااره الالالالانلالااسلالالالانلالاا لالاه .......................، بلالاا سلالالالاملالا. ................................ .، بلالا

ل   ». بلالاه ولالانلالا ا. تلالاللالا.لالان......................................................................................................................... ،    )آقلالااي/خلالاانلالام( «طررراو
 گردد.ا د،  نعقد  انا يده  ا «طاولد م»ر اين قرارداد، ........................................................، با  شخصات  شر حه ذيل، كه د

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 «:طرف دوم»امضاء                                    «:                                      طرف اول»امضاء و مهر 

 

 سمه تعالياب                                                                                                                  

 

 

     

 شمـاره:

 تـاريخ:

 پيوست:
 

 ن قرآنالتدريس ويژه معلماداخت حقداد پرقرار
 

 طرف دوم»مشخصات:» 
 اماره اناسنا ه: ............................. -4 نام پدر: .............................. -3نام خان ادگا: ............................................  -2نام: ............................  -1

 ........................................... درك   را.ه تحصيلا:  -8 تاريخ ت لد: ............... -7 حل صد ر: ................  -6 : ...............................ا لاماره  -5
 ..................................................................................................................هاي قرآنا طا اده: ............................................................. دارك د ره -9
 .....................................................................................نشانا  حل سك ن.: ............................................................................................................ -10
 ........................................اماره همراه: ............... -13.................. ...........تل.ن  حل كار: ............... -12......... .......تل.ن  نزل: ......................... -11
 ...........................................................................................آدرس  حل كار: ............................................................................................................... -14
 

 : آموزش قرآن كريم به شرح توضيحات ذيل:دماده يك ـ موضوع قراردا
 .................................................................................ون ا. طرح )ون ا. آ  زش(: .................................................................................................... -1
 .............................................................................................. برنا ه: ...................................................................................................................ون ا -2
 .................................... ) عادل ............................ ساو.(تعداد جلسات آ  زاا: .............. -3

 مدت قرارداد:ـ  دو ماده
 بااد.از تاريخ )................................( لغاي. )................................(  ا -1
 .........................................................................................................................ايام   ساوات برگزاري جلسات در ه..ه: ................. -2

 مشخصات مخاطبين و كلاسها:ـ  سه ماده
 ....... ن.ركنندگا.: ...تعداد ارك. -3 گر ه سنا: .................................... - 2، ز. جنسي.:  رد  -1

 محل برگزاري كلاسها )نشاني دقيق و شماره تماس(: ـ  چهارماده 
................................................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................ 

 غ كل قرارداد:مبل –پنج  ماده
گردد، پس از پايا. انجام كار بر اساس   ض ع اين قرارداد به ارط قب ل كي.ي. كار،  بلغ طرف ا ل قرارداد  .عهد  ا

رداد، اس.ا.،   پس از كسر كس رات قان نا، در  جه طرف د م قرا اداره ا  ر قرآنارئيس .......................................... ريال، پس از تأييد 
 پرداخ. نمايد.

 

 تاييد قرارداد: –هفت  ماده
طرفين يك نسخه )كه حكم واحد  در اختيار هر يك ازو  و امضاء اين قرارداد در تاريخ )............................(، در هفت ماده و در دو نسخه تنظيم 

 .قرار گرفت(، استرا دار



 

 

 

 

 

.....، ....ا. ................................، به نمايندگا )آقاي/خانم( .....................................، فرزند ...................اين قرارداد ، بين اداره كل تبليغات اسي ا اس.
 ..................................................................................................به اماره اناسنا ه ..........................، با سم. .....................................، به نشانا   تل.ن 

 ....................... ا د   )آقا/خانم( ...............................................، فرزندنا يده  ال«طاول   ل».، كه از اين پس .............................................................
 ............................................................................................................................، به نشانا   تل.ن.............................به اماره اناسنا ه...........................

 گردد.ا د،  نعقد  انا يده  ا «د مطاول»كه از اين پس  ....،..........................................................................................................

 موضوع قرارداد: –ماده يك 
.....................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................... 

 مدت قرارداد: –ماده دو 
 بااد.از تاريخ ).............................(تا تاريخ).............................( اتاريخ اجراي قرارداد

 .................................................................................................................................................................................................ت ضيح: ..

 مبلغ قرارداد: –ماده سه 
اداره ا  ر رئيس اين قرارداد به ارط قب ل كي.ي. كار پس از تأييد  گردد، باب. انجام كار بر اساس   ض عطرف ا ل  .عهد  ا

به حر ف: ...............................از  قرآنا ودد: .....................................................................،  به  يال،  بلغ ) ..............................................( ر
 . نمايد.).....................................................................( پس از كسر كس رات قان نا در  جه طرف د م قرارداد، پرداخرنا ه  حل ب

 شرايط كار و تعهدات: –ماده چهار 
.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................... 
 

................... 

 اختلاف: حل –ماده پنج 
 بااد.الطرفين  يك ومل  ادر ص رت بر ز هرگ نه اخ.يف اح.مالا، رأي دا ر  رضا

 

 تاييد قرارداد: –ماده شش 
سخه تنظيم ضاء اين قرارداد در تاريخ )............................(، در هفت ماده و در دو ن سخه )كه حكم واحد را  در اختيار هر يك ازو  و ام طرفين يك ن

 .قرار گرفت(، استردا

 

 «:طرف دوم»امضاء                            «:                             طرف اول»امضاء و مهر 

 

 

 سمه تعالياب                                                                                                                  

 

 

     

 شمـاره:

 تـاريخ:

 پيوست:
 

 كار با مدت معينقرارداد 



 

 

 

  «تَعاوَنُوا عَلَي الْبِـرِّ وَ التَّقْـوي »  

 تفاهم نامه همكاري
،  راكز   تشكلهاي قرآنا   دينا  رد ا اين در راس.اي ت سعه   تر يج آ  زه هاي قرآنا    اگذاري ا  ر اجرايا به   سسات

ا آقاي ت.اهم نا ه بين اداره كل تبليغات اسلالاي ا اسلالا.ا. ........................................)به ون ا. سلالااز ا. حماي. كننده( به نمايندگ

به نشلالالاانا........................................  ..................................................................................................................................................................... 

ماره ).......... به الالا ي.  عال با  ج ز ف ماس ).................................(    ركز ..................................  ماره ت .......................(   رخ الالا

س ي ....................................... )به ون ا.  جري( به نمايندگا آقاي/خا صادره از  نم.......................................  به ).................................(  

تماس ).................................( ...................................................................................................الالامارهنشلالالاانا: ................................................

  طابق ارايط زير  بادله  ا گردد:
 

 موضوع تفاهم نامه: –( 1ماده )

ر خ انا )قرائ. سطح يك(، )...........................(  كيس آ  زش ر انخ انا   تج يد نماز  برگزاري )...........................( كيس آ  زش

 )قرائ. سطح د (، )...........................( كيس آ  زش  .اهيم وم  ا ) .اهيم سطح يك(.

 *   تبصره:

يا ت.اهم نا ه جداگانه اي بين «  .مم».لزم  بادله هر ن ع فعالي. يا برنا ه ديگري خارج از   ضلالا ع اين ت.اهم نا ه  سلالاانجام  

 طرفين خ اهد ب د.

 زمان اجرا: –( 2ماده )

 به  دت )...........................(   اه ، از تاريخ )...........................( الا )...........................(.

 اعتبار و سهم هر يك از طرفين: –( 3ماده )

تأ ين خ اهد «ساز ا. حماي. كننده»  ض ع اين ت.اهم نا ه  بلغ )...........................(  ريال  ا بااد كه  ت سط  جه. او.بار لازم

 اد.

 تعهدات مجري: –( 4ماده )

 « .نهض. قرآ. آ  زي»اطيع رسانا به   قع    ناسب   ايجاد ز ينه برگزاري كيسها  -1-4

كننده   يا با تأييد آ. ساز ا.  ه  طابق طرحهاي ت.صيلا ارائه اده از س ي ساز ا. حماي.اجراي كا ل   ض ع ت.اهم نا -2-4

 )در ص رت داا.ن برنا ه آ  زاا  جزّا( با كي.ي.  ناسب   در ز ا. تعيين اده.

ساتيد -3-4 شانا كا ل، نام ا اا )ز ا. دقيق   ن سها   د ره هاي آ  ز ضعي. كي صيلا از   ، تعداد ارائه گزارش  ك. ب   ت.

  .علمين( به ساز ا. حماي. كننده )حداكثر يك ه..ه پس از ار ع آنها(.

 همكاري با بازرسا. اوزا ا از س ي ساز ا. حماي. كننده. -4-4

 .ما جه.  اريز تعهدات  الا ساز ا.ي رساويم اماره حساب بانكا بيفاصله پس از  بادله ت.اهم نا ه طا نا ه -5-4

 مجري/مدير مركز مي استانمدير كل تبليغات اسلا

 : شمـاره

 : تـاريـخ

 : پيوست



 

 

 

 تعهدات سازمان حمايت كننده: –( 5ماده )

 پرداخ. به   قع سهم او.بار   رد تعهد به ارح ذيل: -1-5

( از  بلغ   رد تعهد سلالااز ا. حماي. كننده به  بلغ )...........................(  ريال پس از ا ضلالااا ت.اهم نا ه به حسلالااب 30%) -1-1-5

 هد اد. جري  اريز خ ا

( ديگر از تعهد  ذك ر به  بلغ )...........................(  ريال پس از درياف. )گزارش ا ليه( از اجراي   ضلالا ع ت.اهم نا ه 30%) -2-1-5

 پرداخ.  ا گردد.

هم نا ه   درياف. )گزارش ( او.بار باقيمانده به  بلغ )...........................(  ريال پس از انجام كا ل   ضلالا ع اين ت.ا40%) -3-1-5

 نهايا( پرداخ. خ اهد اد.

  رب طه.« ض ابط آ  زاا»  « طرحهاي ت.صيلا»ارائه نظرات كاراناسا    شا ره   در اخ.يار گذاا.ن  -2-5

 نظارت بر حسن اجراي كيسها   د ره هاي آ  زاا   ض ع اين ت.اهم نا ه. -3-5

 :1*   تبصره

  د ره ها   يا نقض برخا تعهدات از س ي  جري ، ساز ا. حماي. كننده  جاز به تعليق  در ص رت ودم اجراي  ناسب كيسها

 يك طرفه ت.اهم نا ه    طالبه سهم او.بار خ د  ا بااد   ساز ا.  جري بايد ضررهاي  ادي    عن ي  ارده را جبرا. نمايد.

 :2*   تبصره

 (  اليات تكلي.ا پرداخ.  ا نمايد.%5ساز ا. حماي. كننده سهم   رد تعهد خ د را ، پس از كسر )

 مرجع حل اختلاف: -( 6ماده )

 در ص رت بر ز هر گ نه اخ.يف بين طرفين اين ت.اهم نا ه حكم  رجع  رضا الطرفين لازم الاتباع خ اهد ب د.

 (:7ماده )

 خه حكم  احد را داا.ه ( نسخه تنظيم گرديد كه هر د  نس2( ص.حه   )2( تبصره در )3(  اده   )7اين ت.اهم نا ه در )

   لازم الاجرا  ا بااد. 

 

 مجري/مدير مركز مدير كل تبليغات اسلامي استان



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام و نام خانوادگي رئيس اداره امور قرآني استان:

 تاريخ و امضاء:

 نام و نام خانوادگي معاون مالي استان:

 تاريخ و امضاء:
 

 ام خانوادگي مديركل استان:نام و ن

 تاريخ و امضاء:

 مهر سازمان:

 

 سمه تعالياب

 1400/...../..... مورخ .............................هاي تفاهم نامه شمارهفرم گزارش مالي ريز هزينه
 ..........................................................اداره كل تبليغات اسلامي استان: 

 ..................................................................................................................................................................عنوان طرح:

 نظارتي-حمايتي   ترويجي-تبليغي  پژوهشي -موضوع طرح : آموزشي

 ................( ريال.....................................اعتبار دريافتي: )به عدد: ........................................... به حروف: .................... -

 نوبت ................(           ) -

 :شمـاره 

 :تـاريـخ 

 :پيوست 

ف
دي

ر
 

 تاريخ
كد سند 

 تعداد شرح هزينه هزينه
واحد 

 ملاحظات مبلغ )ريال( شمارش

               ل   1

              ل   2

              ل   3

              ل   4

              ل   5

              ل   6

              ل   7

              ل   8

              ل   9

              ل   10

              ل   11

              ل   12

              ل   13

              ل   14

              ل   15

              ل   16

              ل   17

              ل   18

             جمع كل

 

 


